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A. GÖREV TANIMI  

Üniversitemizin kamuoyunda doğru bir şekilde algılanması için gerekli faaliyetlerin 

yürütülmesi, kurum içinde personel ve öğrenciler ile kurum dışında ise veliler, aday 

öğrenciler ve ilgili kurum ve kuruluşlar ile doğru bir iletişim kurulmasını sağlamak. 

 

B. GÖREV YETKİ VE SORUMLULUKLARI  

 

Koordinatörlüğün amaç ve faaliyetleri doğrultusunda Koordinatöre yardım etmek. 

Koordinatöre bağlı olarak çalışan Birim Yöneticileri tarafından alınan kararlar, yapılan resmi 

yazışmalar, hazırlanan rapor ve dokümanlar, personel istek ve alımları vb. faaliyetler Birim 

Yöneticisinin parafı ve Koordinatörün onayı ile gerçekleştirilir.   

C. VEKÂLET DURUMU 

 

İzin, Rapor, Görevlendirme vb. durumlarda yerine Koordinatör Yardımcısı vekâlet eder. 

 

D. GÖREVİN GEREKTİRDİRĞİ NİTELİKLER 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen 

şartları taşıyor olmak. 

 

 


