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A. GOREV TANIMI

Sosyal Medya ve Video Yapim Birimi; faaliyetlerini Koordinatorliige bagli olarak yiiritiir.
Universitenin resmi sosyal medya hesaplarini yonetir ve tiim alt birim hesaplar ilgili yonetsel
siireclere destek verir. Sosyal Medya Birimi; Igerik Gelistirme, Yaym ve Yanit, Grafik ve Gorsel
Tasarim, Yamt, Universite Hesaplar1 Kontrol, Analiz ve Rapor ile Reklam ve Strateji Gelistirme
ekiplerinden olusur. Reklam, Tanitim, Belgesel, Egitim Programlar1 ve Video Ders Materyalleri

ve Haber Ekipleri faaliyetlerini Koordinatorliige bagl olarak yiiriitiir.

B. GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI

Sosyal Medya Birimi, Tokat Gaziosmanpagsa Universitesinin tiim alt bilesenlerinin sosyal medya
platformlarindaki hesaplarini yonetmek,

Birim sosyal medya sorumlulari tarafindan hazirlanan igeriklerin kontroliinii yapmak ve yayin
onayini vermek,

Kullanicilarla etkilesim saglamak,

Universitenin sosyal medya platformlarinda yer alan iceriklerin takibi, degerlendirilmesi ve
raporlanmasini saglamak,

Universitenin kurumsal sosyal medya hesaplarmi yonetmek, igeriklerini gelistirmek,

Basinda yayimlanan haberler, duyurular, etkinlikler ve iiniversite ile ilgili ¢oklu ortam
iceriklerinin paylagimini saglamak,

Soru yanit sistemlerini yiiriitmek,
Sosyal ag analizlerinin yapilmasi ve bu verilere gore kurumsal imaj/itibar ¢aligmalar1 yapmak,
Sosyal medya reklamlarinin hazirlik ve yonetim siire¢lerinin koordinasyonunu ger¢eklestirmek

Uluslararasi teknik standartlara ve giincel izleme aligkanliklarina uygun uzaktan 6grenime destek
sunacak video ders materyalleri liretmek,

Universitenin kurumsal kimligini giiglendirecek tanitim ve reklam filmleri gergeklestirmek
Universite igi etkinlikleri kayit altina almak ve kurgularini gergeklestirmek,
Belgesel, kisa film alanlarinda video iiretiminde bulunmak

Universitenin anlagsmali oldugu kurumlara video/film/reklam filmi hazirlamak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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C. VEKALET DURUMU

izin, Rapor, Gérevlendirme vb. durumlarda yerine diger Kurumsal iletisim Koordinatorliigii
Sosyal Medya ve Video Yapim Birimi Personeli vekalet eder.

D. GOREVIN GEREKTIRDIRGI NiTELIKLER

2547 sayili Yiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlar1t Kanunu’nda belirtilen
sartlar1 tagiyor olmak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



